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objet Mise a jour de la signature électronique pour les 50 ans de 'INSERM
référence Procédure signature Thunderbird

1 Creéation du fichier HTML

1.1 Rédaction de la signature

Thunderbird ne comporte pas d'éditeur de signature. Pour la créer, nous allons simplement utiliser
l'outil de rédaction d'un nouveau message et l'enregistrer sous la forme d'un fichier HTML. Vous
pourrez ainsi réutiliser ce fichier pour vos signatures.

- Lancez Thunderbird.

- Ouvrez un nouveau message vierge en cliquant sur le bouton Ecrire.

'! Dossiers locaux

Fichier Edition Affichage Allera Messages Outils 2

& Relever ¥ & Ecrire M Chat ‘Adresses ’ D Etiquette

24 e omb st Créer un n.o;veau message .
|a B! Dossiers Mderblrd G

%] Corbeille

L'_, Messages en attente

[ Comptes
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- Rédigez alors votre signature et mettez-la en forme.

Sujet:

Texte principal ¥ Largeur variable

Benjamin ANSTETT

Technicien Informatique

INSERM — Délégation Régionale PARIS Xl
9-11 rue Georges Enesco

94008 — Créteil Cedex

Immeuble Expansion

Tel.: +3314517 2934

Courriel: benjamin.anstett@inserm.fr

1.2 Insertion de I'image

Le but étant d’intégrer le logo des 50 ans de 'INSERM a votre signature électronique, il faut au
préalable récupérer 'image. Celle-ci se trouve en piéce-jointe dans le mail par lequel vous avez regu
cette procédure ; sinon adressez-vous au secrétariat de votre délégation. Enregistrez 'image sur votre

disque dur.

- Dans I'outil de rédaction d’'un nouveau message, cliquez sur le bouton Insérer un lien, une
ancre, ... et cliguez sur Image.

Lien

i
o
I
Il
(M|

Ancre

Image

Ligne horizontale - - — — o — .
| Insérer une nouvelle image ou modifier les propriétés de I'image selectlonneeJ

Tableau I
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- Sélectionnez l'image sur votre disque dur et cliquez sur OK.

[ Image | Dimensions | Apparence | Lien |

= ) i — .; v

URL de l'image

file:///C:/Users/Administrateur/Downloads/image-50ans-inserm.jpg

Joindre cette image au message Choisir un fichier... ]

Infobulle:

7 Texte de remplacement : |

@ Pas detexte de remplacement

Prévisualisation de I'image

Taille réelle:
2.'.'.‘?:: ' Largeur: 250
Hauteur: 78

[_ Edition avancée... J

] [ Annuler ]

- L'image est alors placée avant le texte.

Sujet:

Texte principal ™ Largeur variable =

i Inserm

Chordleur en santé depuis1964
Health research since 1964

Benjamin ANSTETT
Technicien Informatique
INSERM — Délégation Régionale PARIS XII
9-11 rue Georges Enesco
94008 — Créteil Cedex
Immeuble Expansion
Tel. 1433145172934
Courriel: benjamin.anstett@inserm.fr

Procédure signature Thunderbird.docx Benjamin ANSTETT
© INSERM

14/01/14
page 3/7



DSI - DRSI - Paris 11 et Paris 12
Mise a jour de la signature électronique pour les 50 ans de I'INSERM

- Libre a vous de placer I'image avant ou aprés vos coordonnées et de la redimensionner tout
en respectant la charte graphique des 50 ans de 'INSERM.

Sujet:

Texte principal ~  Largeur variable =

Benjamin ANSTETT

Technicien Informatique

INSERM — Délégation Régionale PARIS XII
9-11 rue Georges Enesco

94008 — Créteil Cedex

Immeuble Expansion

Tel. 1433145172934

Courriel: benjamin.anstett@inserm.fr

i Inserm| 7=

Chercheur en santé depuis 1964
Health research since 1964

1.3 Enregistrement du fichier

- Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le menu Fichier, sur Enregistrer comme puis sur
Fichier.

__ Redaction: (pas de sujet) [N

Fichier Edition Affichage Insérer Format Options Outils 2

Nouveau 4 [ldre v @ Sécurité ~

Joindre *» T <benjamin.anstett@inse

Enregistrer Ctrl+S

v

Enregistrer comme FEichier..,

Envoyer Ctrl+Entrée ©  Brouillon

Envoyer plus tard  Ctrl+Maj+Entrée Modele

Mise en page... - A

]
Imprimer... Ctrl+P

EFermer Ctrl+W

INSERM — Délégation Régionale PARIS XII
9-11 rue Georges Enesco

94008 — Créteil Cedex

Immeuble Expansion

Tel.:+33 145172934

Courriel: benjamin.anstett@inserm.fr

il !nserm

Chercheur en santé depuis 1964
Health research since 1964
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- Donnez un nom a la signature et choisissez un emplacement ou I'enregistrer. Vérifiez que le
type est bien Fichiers HTML. Cliquez enfin sur le bouton Enregistrer.

Nom du fichier: Signature.html

Type: | Fichiers HTML (*.html:*.htm;".shtml:* xhtml) v

 Cacher les dossiers [ Enregistrer J [ Annuler ]

- Fermez la fenétre de nouveau message et cliqguez sur le bouton Ne pas enregistrer.

Envegistrer le message

9} Le message n'a pas été envoyé. Voulez-vous |'enregistrer dans le dossier Brouillons ?

[ Enregistrer ] [Ne pas er_\regis_trer] [ Annuler

2 Paramétrage de Thunderbird

2.1 Parametres du compte

- Votre signature est préte. Il faut maintenant indiquer & Thunderbird de l'utiliser lors de vos
nouveaux messages. Cliqguez sur le menu Outils puis sur Parameétres des comptes.

'gm benjamin.anstett@inserm.fr
Fichier Edition Affichage Allera Messages

[Gtiis] 2

Carnet d'adresses Ctrl+Maj+B

& Relever ¥ # Ecrire M Chat & Adres

|D = | FEichiers enregistrés Ctrl+)
= = S | Th Modules complémentaires - f
48| Dossiers locaux un in.anstett@inserm.fr
% Corbeille Betives
é‘ Messages en attente Etat de messagerie instantanée 4
| Cou Rejoindre la discussion.,,

Filtres de messages...
s L Appliquer les filtres sur le dossier

Appliquer les filtres sur le message

Traguer les indésirables dans le dossier

Supprimer les indésirables de ce dossier

Importer...

Congole d'erreurs Ctrl+Maj+)

[ Com Autoriser le débogage distant

Supprimer I'historique récent...

@ Parameétres des comptes...

Options...
Creerunnouveaucompte™

=
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- Sélectionnez votre compte dans la colonne de gauche.

Fpa

ramétres des comptes Courrier et Groupes
SRR S

|A benjamin.anstett@inserm.fr Par it dhs CoM
Paramétres serveur

Copies et dossiers Nom du compte: benja

Rédaction et adressage Identité par défaut

Chaque compte dispose
Synchronisation et espace disque transmises avec les mes:

| Paramétres des indésirables

Accusés de réception
L Nom:
Sécurité
Adresse électronique:

4 Dossiers locaux

- Cochez la case Apposer la signature puis cliquez sur le bouton Choisir.

Adresse électronique: benjamin.anstett@inserm.fr

Adresse pour la réponse: Les destingtairss enverront leur réponse @ cette gutre adresse
& P P P

Organisation :

Texte de signature ! [ ] Utiliser HTML (par ex., <b>bold</b>)

Apposer la signature a partir d'un fichier (texte, HTML ou image) :

Joindre ma carte de visite aux messages

- Sélectionnez alors sur votre disque dur le fichier HTML de votre signature que vous venez de
créer. Cliquez sur le bouton Quvrir.

— Signature sl T
[

=f Nom : Modifié le Type
|=] Signature electroniquejpg 12/12/201317:40 Image JP
&) Signature,html 13/01/2014 18:14 Docume
.| Signature.bdt 08/01/2014 10:06 Docume
E] Signature2.html 08/01/2014 10:11 Docume

17" allie | '

Nom du fichier: Signature.html v [Tqy; les fichiers (**) v]

| Owiir |v| | Annuler |
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- Cliquez sur OK.

2.2 Test

- Désormais,

lorsque vous commencerez un nouveau message, votre signhature sera

automatiquement apposée en bas du mail.

L

§ujet . Test

Texte principal ¥ Largeur variable ¥

Bonjour,

Benjamin ANSTETT

Technicien Informatique

INSERM — Délégation Régionale PARIS XII
9-11 rue Georges Enesco

94008 — Créteil Cedex

Immeuble Expansion

Tel. : 433145172934

Courriel: benjamin.anstett@inserm.fr

i Inserm| 7

Chercheur en santé dopuis1964
Health research since 1964
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